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Reseräkning 

Namn Personnummer 

Enhet/kontor, nämnd (gäller politiker) Uppdragsgivare 

Resan företagen med (biljett bifogas) 
☐ Tåg ☐ Buss ☐ Bil ☐ Flyg

Förrättningsställe Resans ändamål 

Specifikation 

Ordinarie arbetstid 

Från klockan  Till klockan 

Nattraktamente 
☐ Ja ☐ Nej

Avresa och återkomst  
Avresa från bostad/arbetsplats, 
datum 

Klockan Ankomst, förrättningsställe, datum Klockan 

Avresa från förrättningsställe, 
datum 

Klockan Ankomst, bostad/arbetsplats, 
datum 

Klockan 

Om resan är företagen med egen bil 
Antal kilometer 

Övriga noteringar 
Utlägg enligt bifogat kvitto omräknat i svenska kronor 

Utbetalat reseförskott, svenska kronor 

Konto 
Ansvar (obligatoriskt) Konto Verksamhet Aktivitet Projekt Objekt 

Måltider 
Har måltider ingått? 
☐ Ja ☐ Nej
Om måltider ingått, markera med ”x”. Om representation förekommit, markera med ”R”. 

Frukost i hotellpris Frukost Lunch Middag 
Dag 1 
Dag 2 
Dag 3 
Dag 4 
Dag 5 
Dag 6 
Dag 7 

Underskrift 
 

Ort och datum 

Namnteckning Namnförtydligande 

Beslutsattest Namnförtydligande 
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Behandling av personuppgifter 
Vi behöver spara och behandla dina personuppgifter, som namn och personnummer. Syftet med 
behandlingen är för att kunna betala lön/arvode/ersättning. 

Dina uppgifter har samlats in från ifylld blankett. Vid all behandling av dina personuppgifter tillämpar 
vi den gällande integritetslagstiftningen. Den lagliga grunden för att behandla dina personuppgifter är 
ditt anställningsavtal med kommunen alternativt ditt politiska förtroendeuppdrag i kommunen. Dina 
uppgifter kommer att sparas enligt gällande dokumenthanteringsplan.  

Dina personuppgifter som vi behandlar kommer att delas med de personuppgiftsbiträden vi använder 
för att kunna utföra våra tjänster och fullgöra våra skyldigheter gentemot dig. Vi kan även behöva dela 
dem med en tredje part, om vi är skyldiga att göra så enligt lag. Men vi kommer aldrig att föra över 
dina uppgifter till ett land utanför EU. 

Personuppgiftsansvarig är kommunstyrelsen, Norrköpings kommun. Du har rätt att kontakta oss om du 
vill: 

• Få ut information om de uppgifter du har lämnat in till oss.
• Begära rättelse om du anser att någon uppgift är fel.
• Begära överföring av uppgifter.
• Begära att vi begränsar behandlingen av dina personuppgifter.
• Göra invändningar.
• Begära radering av dina uppgifter. 

Detta gör du enklast genom att kontakta oss på kommunstyrelsen@norrkoping.se. 

Du kommer från den 25:e maj 2018 nå vårt dataskyddsombud 
på dataskyddsombud@norrkoping.se. Om du är missnöjd med vår behandling av dina personuppgifter 
har du rätt att lämna klagomål till tillsynsmyndigheten Datainspektionen. 
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