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Handlingar som bifogas till arsredovisningen ska vara kopior.
Observera att denna checklista inte &r uttbmmande.

Q Inkomstuppgifter géllande skattepliktig inkomst. Géller aven privata
pensionsforsékringar. Om huvudmannen har I6n, bifoga december manads
|6nespecifikation for redovisningsaret.

O Kontoutdrag for transaktionskontot som visar hela redovisningsperioden.
Galler endast det konto som du som stallféretradare disponerar. Det ska framga:
bankens namn, kontoinnehavare, kontonummer, samtliga transaktioner samt
saldo efter varje transaktion.

0 Arsbesked 6ver huvudmannens samtliga konton. Det ska framga vilka konton
som har en dverformyndarsparr.

O Arsbesked 6ver fonder och aktier, ska framga antal andelar samt totalt vérde.

O Forsakringsbrev géllande hemfdrsakring. Kontrollera att det ar ratt
forsékringsstalle och ratt person som ar forsakringstagare.

Q Det senaste beslutet med bilaga géllande bostadstillagg fran
Forsakringskassan/Pensionsmyndigheten.

0 Sammanstallning/underlag vid eventuella skulder.

Q) Betalorder om girobetalning anvénts.
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En &rsredovisning som inte gar i balans kan returneras for korrigering.

Nagra tips pa vad som kan ha blivit fel om rakningen inte gar i balans:

e Kontrollera att samtliga transaktioner som gjorts pa det konto som du som
stallforetradare disponerar har redovisats under nagon post pa arsrakningen. Glom
inte att rdkna med alla 6verforingar till eller fran huvudmannens 6vriga konton. Om
det forekommer swish, inséttningar eller uttag, ska &ven dessa raknas med.

e Kontrollera att det ar ratt ingaende saldo pa transaktionskontot fran foregaende ar.
Utga fran foregaende arsbesked fran banken. Om ett nytt uppdrag har anordnats
under redovisningsaret, kontrollera tillgangsforteckningen som &r inlamnad.

e Redovisning av inkomster, ar det ratt bruttobelopp?
e Ar det ratt bostadstillagg? Beloppet kan &ndrats under aret.

e Arsamtliga 6vriga skattefria insattningar sdsom aterbaring av forsakring,
skatteaterbaring eller aterkop i butik redovisade?

e Ar det ratt hyreskostnad? Beloppet kan #ndrats under aret.
Om din huvudman bor pa ett sérskilt boende behéver du inte dela upp kostnaderna
som ingar, exempelvis for hyra och mat. Redovisa den totala kostnaden som du
betalar pa fakturan under vardkostnader.

e Ar det ritt inkomstskatt?

e Har huvudmannen betalat restskatt eller avbetalning pa en skuld? Vid ett eventuellt
aterkrav fran Forsakringskassan sa raknas det som en statlig fordran. Beloppet ska
redovisas som avbetalning pa skuld.

Summera samtliga utgifter enligt kontoutdraget och addera inkomstskatten. Detta blir det
totala beloppet for utgifterna under redovisningsperioden. Om rékningen anda inte gar i
balans sa kika i stallforetradarguiden dar det finns mera tips vid uppréattande av en
arsrakning.

Om rékningen skickas in per post ar det viktigt att det frankeras med ratt belopp.
Overférmyndarenheten léser inte ut nagra brev. Om du inte har skrivit avsandare pa
kuvertet skickas det vidare till Post- och Telestyrelsen. Det kan innebéra att den inkommer
forsent och ett vitesforeldggande om 5 000 kr kan utférdas.

Glom inte att bédg redovisning och redogorelse ska vara underskriven i black av dig som
stallforetradare. Overformyndarenheten kan inte paborja granskning nar underskrift
saknas.
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